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 مقدمة

 

افية، تقييم المنشات الصحية سواء الإرشادية الأدلة إعداديعد  ، والتدريب  الذاتية، الترصد والتقص ي ومكافحة التفشيات أو   الإشر

وتنفيذ هدفها في منع وتقليل انتقال    لأداء  المنشآت الصحية  تعتمد عليها الادارة العامة لمكافحة عدوى   التيوالتعليم من اهم الركائز  

من    أشخاصيتم تنفيذ مثل هذا الهدف تبرز الحاجة لوجود    وحتىالعدوى داخل المنشات الصحية المختلفة بمختلف القطاعات،  

والمتمثلين بمنسقين معتمدين لمختلف    والمحافظاتة والخبرة لتنفيذ برامج الادارة العامة لمكافحة العدوى في المناطق  الكفاء  أصحاب 

 . هذه البرامج

هذا الدليل المحتوى على    لإصدار   المنشآت الصحية  عدوى   تنظيم العمل فقد سعت الادارة العامة لمكافحةمن منطلق الحرص على  

  من   ةالمطلوبحدود مهامه، والمهام  يوضح  للمناطق/المحافظات التي يوجد فيها تجمعات،  امج بشكل مفصلمهام كل منسق في كل برن

 . ختيار المنسقاللازمة لا لشروط لأهم امع توضيح  التجمع بحسب تصور التحول الوزاري،

 ايتم توقيع المنسق عليها للعلم بمسؤولياته ومهامه المطلوبة منه ب
 
افقة من مديره ا ط  لمباشر.لاع ومو
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
إدارة مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون 

 الصحية
 برنامج الترصد والتقص ي الوبائي  منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة. •

تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية المنسق خلال إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم   •

 كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. كافة مهامه بشكل 

تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات  •

 . الأخرى حسب الصلاحية المحددة

ضمان وصول الأدلة الإرشادية، جميع المواد التعليمية، لوائح المواصفات الفنية والتعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة  •

 المنشآت الصحية. التجمعات و العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى 

التجمعات  فحة عدوى المنشآت الصحية الى ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإدارة العامة لمكا •

 . المنشآت الصحية والفئات المستهدفةو 

 الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل المنشآت الصحية في المنطقة/المحافظة.  •

وتنفيذ خطة خاصة   وإعدادحية تنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الص •

على مستوى المنطقة/المحافظة بما يتماش ى مع توجه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية لتطبيقها على المنشات  

 الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

 على   عند الحاجة المحافظة وتقديم الدعم بالتدريبالإشراف على تنفيذ التجمع الخطط التدريبية للبرنامج بالمنطقة /  •
ُ
اعتمادا

 .  من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية صادر المحتوى العلمي ال

 تنفيذ البرامج التدريبية التي يتم التوجيه بها من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية.  •

ل في المنصة الإلكترونية للرصد، وبعد أن يتم اعتماد المنسقين من قبل التجمع يتم عمل  تدريب المنسقين على كيفية الإدخا •

 حسابات لهم.

الزيارات الميدانية الدورية للمنشآت الصحية للإشراف على تنفيذ وتفعيل البرنامج والتحقق من البيانات والبلاغات بالتنسيق مع  •

  .والإشراف على متابعة تنفيذ الخطط التصحيحية التجمع الصحي

لالمبزيارات ميدانية استباقية داعمة لزيارات  يقوم التجمع   • التابعة  البرنامج    هديرية للمنشآت الصحية  للتأكد من تنفيذ وتفعيل 

 والتحقق من البيانات والبلاغات ومتابعة تنفيذ الخطط التصحيحية بالمنشآت الصحية التابعة لها.
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المنطقة / المحافظة ومشاركتها مع  للبرنامج على مستوى  دوريةبإعداد التقارير اليقوم منسق البرنامج في مديرية الشؤون الصحية  •

 المنشآت الصحية والتجمعات والقيادات والجهات ذات العلاقة.

يقوم التجمع برفع الإحصائيات الشهرية والتقارير للبرنامج لإدارة مكافحة العدوى في المديرية العامة للشؤون الصحية في المنطقة /   •

 المحافظة حسب النماذج المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية.    

 في حال ضرورة التدخل العاجل. أو التقارير المعتمدة أو  رفع التقارير والإحصائيات الشهرية للوزارة حسب النماذج  •

 حسب المنشآت التابعة له.   •
ُ
اقبة جودة البيانات للبرنامج لضمان الإدخالات الصحيحة من المنشآت الصحية كلا  مر

اقبة معدلات العدوى المكتسبة بالمنشآت الصحية بالمنطقة والتأكد من وضع خطط تصحيحية لها لمنعها أو التقل • يل منها  مر

 ومتابعة تنفيذها.

عند ارتفاع معدلات العدوى   هبالمشاركة وتقديم الدعم في تنفيذ الخطط التصحيحية في المنشآت الصحية التابعة ليقوم التجمع  •

 أو انخفاض جودة البيانات والبلاغات.

اقبة مؤشرات الالتزام بالحزم الوقائية في المنشآت الصحية بالمنطقة •  . تطبيقهاوالتأكد من   مر

 التأكد من الالتزام بالحزم الوقائية للعدوى المكتسبة من المنشآت الصحية التابعة للتجمع. يقوم التجمع ب •

ه بالمنطقة ورفع أالقيام بزيارات التدخل العاجل عند ارتفاع معدلات العدوى أو انخفاض جودة البيانات والبلاغات في أي منش •

 التقارير اللازمة الى الوزارة. 

  المنفذة والمفعلة من المنشآت الصحية بالتعاون مع التجمع. راف على تنفيذ خطط ومشاريع البرنامج بالمنطقة / المحافظةالإش •

 في حال وجود أي استفسار.   التواصل مع فريق البرنامج في الإدارة العامة لمكافحة العدوى المكلف مع المنطقة •

المباشر أو مشرف البرنامج بالوزارة أو حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطاع  أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس  •

 الصحي.

 

 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج 

 الشروط

 أن يكون تم تدريبه واعتماده من قبل فريق برنامج الترصد والتقص ي المركزي.  •

 قادر على التعامل مع برنامج حصن ولديه معرفه كامله به.  •

أن تكون خبرته عامين على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على دبلوم مكافحة العدوى،  •

 أو الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو ما يعادلها. 

 .حاصل على شهادة البكالوريوس في الطب /التمريض/المختبرات /الوبائيات/الإحصاء الحيوي  •

 اللغة الإنجليزية تحدثا وكتابة. إتقان •

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشر  اقر انا الموقع ادناه بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون إدارة 

 الصحية
 برنامج التفشيات الوبائية  منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

ج في المديريةالمهام المطلوبة من منسق البرنام  

 لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة. •

تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية المنسق خلال إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم    •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

حافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/الم •

 . الأخرى حسب الصلاحية المحددة

 تشكيل لجنة للتفشيات الوبائية مكونه من أعضاء مؤهلين على مستوى المنطقة/المحافظة.  •

ن الإدارة ضمان وصول الأدلة الإرشادية، جميع المواد التعليمية، لوائح المواصفات الفنية والتعاميم والتوجيهات المعتمدة م •

 المنشآت الصحية. التجمعات و العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى 

التجمعات  ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى  •

 . المنشآت الصحية والفئات المستهدفةو 

 الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية التابعة للمنطقة/المحافظة.  •

وتنفيذ خطة   وإعدادتنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية  •

ش ى مع توجه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية لتطبيقها على  خاصة على مستوى المنطقة/المحافظة بما يتما

 المنشات الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

 على   عند الحاجة الإشراف على تنفيذ التجمع الخطط التدريبية للبرنامج بالمنطقة / المحافظة وتقديم الدعم بالتدريب •
ُ
اعتمادا

 .  من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية در صاالمحتوى العلمي ال

 تنفيذ البرامج التدريبية التي يتم التوجيه بها من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية.  •

عمل حسابات  تدريب المنسقين على كيفية الإدخال في المنصة الإلكترونية، وبعد أن يتم اعتماد المنسقين من قبل التجمع يتم  •

 لهم في المنصة الإلكترونية. 

  القيام بالزيارات الميدانية لمستشفيات التجمع للتحقق من تنفيذ جميع خطط البرنامج والرصد المبكر للفاشيات يقوم التجمع ب •

 والتدريب على رأس العمل.

والتأكد من وضع خطط   • بالمنطقة  الصحية  بالمنشآت  المكتسبة  العدوى  اقبة معدلات  منها مر التقليل  أو  لمنعها  لها  تصحيحية 

 ومتابعة تنفيذها.
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متابعة عملية الإبلاغ الفوري عن الحالات الجديدة للتفشيات الوبائية والتأكد ومراجعة البيانات والمعلومات المرسلة وتحديثها   •

حسب دليل الوبائيات، والتدخل عند اكتشافها في حال عدم التبليغ من المنشأة الصحية والتوجيه  )الإصابات/الوفيات( اليومي

 بالإبلاغ الفوري من قبلهم حسب الدليل.

بعد الإبلاغ يتم تحديد مستوى التفش ي والتعامل معه بحسب دليل التفشيات الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات  •

 الصحية. 

خطة مكافحة العدوى للتعامل مع التفشيات الوبائية على جميع المستويات وتتم عملية التحقيق في الفاشية خطوة  يتم تفعيل   •

 مستقبلا ويتم إعداد خطة عمل للتعامل مع التفشيات بحسب مستوى التفش ي. بخطوة للسيطرة عليه ومعرفة الأسباب لمنعها 

البيانات والمعلومات والنتائج الخاصة ب • لاستبيانات والنماذج مع الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية  ايتم مناقشة 

 بحضور التجمعات والمستشفيات المعنية وذلك بحسب مستوى التفش ي.

)قائمة المرض ى المصابين بالعدوى، قائمة من كانوا على   مراجعة وإرسال النماذج المعتمدة والوثائق اللازمة للتفشيات الوبائية •

على أن   العامة لمكافحة العدوى في وزارة الصحة للإدارة (، المنحنى الوبائيلة سواء عاملين صحيين أو مرض ىتواصل مع الحا

حسب الآلية المعتمدة من  ساعة أو  48-24يقوم التجمع بمتابعة التعبئة والإرسال مع المنشات الصحية، يتم ذلك في غضون  

 . الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية

انخفاض جودة عند  القيام بزيارات التدخل العاجل لمتابعة التفشيات حسب الدليل الصادر في تحديد مستوى التفشيات، أو   •

الى الوزارة وذلك بناءً على ما توجه به الإدارة العامة أو تحدده  التقارير اللازمة  بالمنطقة ورفع  البيانات والبلاغات في أي منشآه 

 مدة بالتنسيق مع التجمع الصحي.التعاميم أو أي وسيلة معت

العدوى في    والمتابعةالإشراف   • مكافحة  إجراءات  وتقييم  الوبائية،  التفشيات  مع  للتعامل  العدوى  مكافحة  عمل  خطة  تنفيذ 

 .مع مراعات تحديد مستويات التفش ي عند وجود تفشيات  بالمنشآت الصحية

خطة عمل مكافحة العدوى للتعامل مع التفشيات الوبائية وتقييم إجراءات مكافحة   تنفيذإعداد و المشاركة في تقوم التجمعات ب •

 . العدوى بالمستشفيات مع مراعات تحديد مستويات التفش ي 

 الإشراف على متابعة تنفيذ التوصيات والخطط التصحيحية الصادرة من تقارير التفشيات.  •

ب • التجمع  التصحيحية  التوصيات    تنفيذ متابعة  يقوم  واحتواء  الصادرة  الخطط  للسيطرة  الفني  الدعم  وتقديم  التقارير  من 

 الفاشيات الوبائية بالمنشآت الصحية التابعة للتجمع الصحي في المنطقة / المحافظة. 

 المتابعة من قبل التجمع.  على تنفيذ خطط ومشاريع البرنامج بالمنطقة / المحافظة الإشراف •

العلمية   • الاستشارة  و توفير  المرضللتجمع  تفش ي  لاحتواء  الصحية  للمنشأة  والإداري  الفني  الدعم  الأدلة    تقديم  على  استنادا 

 . الإرشادية الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية

 ومشاركتها مع الجهات المعنية. حسب النماذج المعتمدة الإحصائيات الشهريةبرفع ال •

اقبة جودة البيانات  •  . للبرنامج لضمان الإدخالات الصحيحة من المنشآت الصحيةمر

 إعداد التقارير والإحصائيات الدورية والسنوية عن أنشطة وإنجازات البرنامج. •

 العامة، المختبر الإقليمي...الخ(   التواصل مع الإدارات الإقليمية الأخرى ذات الصلة للتنسيق معها، على سبيل المثال )إدارة الصحة  •

 التواصل مع فريق البرنامج في الإدارة العامة لمكافحة العدوى في حال وجود أي استفسار.   •

مشرف البرنامج بالوزارة أو حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطاع   أو أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر  •

 الصحي.
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 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج 

 الشروط

 .التفشيات الوبائيةأن يكون تم تدريبه واعتماده من قبل فريق  •

أن تكون خبرته عامين على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على دبلوم مكافحة العدوى،  •

 أو الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو ما يعادلها. 

 .حياء الدقيقةحاصل على شهادة البكالوريوس في الطب /التمريض/المختبرات /الوبائيات/الا  •

 من الإدارة العامة لمكافحة العدوى   للتفشيات الوبائية  تقدمةأن يتعهد بحضور الدورة التدريبية الم   •

 اللغة الإنجليزية تحدثا وكتابة. إتقان •

 التبليغ وسرعة الاستجابة والتواصل. •

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشربأني استلمت نسخة من ا أدناهالموقع  أنااقر   لمهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

   المديرية في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون إدارة 

 الصحية
 الاستجابة السريعة  منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

يرتبط فريق الاستجابة السريعة بمنصة مكافحة العدوى في مركز القيادة والتحكم بالمنطقة/المحافظة والذين يرتبطون بمركز القيادة  

 الاستجابة السريعة في المديرية ودور التجمع هو الإبلاغ للمديرية.جميع الأمراض الناشئة والمستجدة مسؤولية فريق ، والتحكم المركزي 

بديوان   الاستجابة السريعةلا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لفريق  •

 الوزارة. 

خلال إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم  تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية المنسق  •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات  •

 . المحددةالأخرى حسب الصلاحية 

 تشكيل لجنة للأمراض الناشئة والمستجدة مكونه من أعضاء مؤهلين على مستوى المنطقة/المحافظة.  •

التعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى التجمعات   الأدلة الإرشادية، ضمان وصول  •

 والمنشآت الصحية.

 الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية التابعة للمنطقة/المحافظة.  •

والتعاميم الصادرة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى   آلية العملآليات عمل البرنامج للتجمعات الصحية حسب  شرح وتوضيح •

 .المنشآت الصحية

والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية وإعداد وتنفيذ خطة خاصة  تنفيذ الخطة  •

على مستوى المنطقة/المحافظة بما يتماش ى مع توجه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية لتطبيقها على المنشات  

  ة.الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعني

ودعم ومشاركة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت  بإشرافوضع خطة تدريبة حسب الاحتياج والعمل على تنفيذها  •

 الصحية 

 تنفيذ البرامج التدريبية التي يتم التوجيه بها من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية.  •

بالمنطقة / المحافظة لاعتمادهم من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت  السريعةفريق الاستجابة  وتدريب أعضاء ترشيح  •

 وتدريبهم على كيفية الإدخال في المنصة الإلكترونية. الصحية

 بالمنطقة. مشاركة التجمعات بالدورات التدريبة بناء على الخطة التدريبة المعتمدة من قبل مديرية الشؤون الصحية  •
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 مر لفريق الاستجابة السريعة.التدريب المست •

عند اكتشافها في حال عدم التبليغ من   والتدخلوالمستجدة متابعة عملية الإبلاغ الفوري عن الحالات الجديدة للأمراض الناشئة  •

 . والإبلاغ الفوري عند وجود تفش ي  نشأة الصحيةالم

 فيوتحديثها  والمستجدة،تسجيل ورصد جميع بيانات الحالات الإيجابية للأمراض الناشئة  متابعة  •
ً
النموذج المعتمد من الإدارة   يوميا

 على حسب المنشآت التابعة وإرسال العامة لمكافحة العدوى والتأكد من إكمال  
ُ
 له. جميع البيانات المطلوبة كلا

 حسب المنشآت التابعة له. –تصنيف الحالات بشكل صحيح والتأكد من مصدر العدوى )مجتمعي  •
ُ
 عدوى منشأة صحية( كلا

 حسب المنشآت  المتابعة اليومية للحالات النشطة ورصد حالات الشفاء وتحديثها حسب البروتوكول المتبع ورفعها للإدارة ك •
ُ
لا

 التابعة له. 

المتابعة اليومية للحالات النشطة ورصد الحالات الحرجة والوفيات وتحديثها بشكل يومي ورفعها للإدارة العامة لمكافحة عدوى   •

 المنشآت الصحية. 

 لصحية. الاستجابة السريعة للقيام بزيارات حسب الآلية المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت ا •

يقوم المنسق بمديرية الشؤون الصحية بمتابعة التفش ي وإرسال تقرير زيارة للأمراض الناشئة والمستجدة في حال وجود أي فاشية  •

 فريق الاستجابة السريعة حسب الآلية المتبعة ومتابعة التفش ي وتحديثه بشكل يومي مع الفريق المركزي حتى إغلاقه. 

 خطية ...الخ وإرساله الى الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. رسم منحنى الفاشية والقائمة ال •

 . رفع التقارير للزيارات الميدانية حسب توجيهات الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية •

لها وتقديم   الإشراف على تطبيق الخطط التصحيحية والتوصيات الصادرة من تقارير فريق الاستجابة السريعة للمنشآت التابعة •

 .  الدعم اللازم

تقارير الزيارات   السريعة حسبيقوم التجمع بمتابعة تطبيق الخطط التصحيحية والتوصيات الصادرة من فريق الاستجابة  •

 .الميدانية

استنادا على الأدلة   الدعم الفني والإداري للمنشأة الصحية لاحتواء تفش ي المرض  للتجمع وتقديمتوفير الاستشارة العلمية  •

 . الإرشادية الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية

 إعداد التقارير والإحصائيات الدورية والسنوية عن أنشطة وإنجازات البرنامج. •

خاص بالأمراض الناشئة  الإدارة العامة لمكافحة العدوى في حال وجود أي استفسار التواصل مع فريق الاستجابة السريعة في  •

  .والمستجدة

حسب ما يستجد من مهام خلال تحول   أو أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر أو مشرف الاستجابة السريعة بالوزارة  •

 القطاع الصحي.     
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 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج

 الشروط

 تم تدريبه واعتماده من قبل فريق الاستجابة المركزي.  •

خبرته عامين على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على دبلوم مكافحة العدوى، أن تكون   •

 أو الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو ما يعادلها.

الحيوي  • /الوبائيات/الإحصاء  /التمريض/المختبرات  الطب  في  البكالوريوس  على شهادة  أو   حاصل 

 دبلوم عالي.

 التبليغ وسرعة الاستجابة والتواصل. •

 إجادة اللغة الإنجليزية تحدثا وكتابة. •

 . مقيم معتمد من فريق التقييم الشامل •

 

 

 

 وانه تم مناقشتها مع مديري المباشر بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية أدناهالموقع  أنااقر 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون إدارة 

 الصحية
  منسق

برنامج الميكروبات المقاومة للمضادات  

 الحيوية

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة.لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو  •

تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية المنسق خلال إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم   •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

لبرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات تحديد احتياجات ا •

 . الأخرى حسب الصلاحية المحددة

ضمان وصول الأدلة الإرشادية، جميع المواد التعليمية، والتعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت  •

 المنشآت الصحية. التجمعات و الصحية الى 

التجمعات  الى  ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية •

 المستهدفة .  الصحية والفئاتالمنشآت و 

 الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية في المنطقة/المحافظة.   •

وتنفيذ خطة خاصة   وإعدادتنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية  •

على مستوى المنطقة/المحافظة بما يتماش ى مع توجه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية لتطبيقها على المنشات  

 الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

للبرنامج بالمنطقة / المحافظة وتقديم الدعم   • التدريبية  عند وإعداد المادة العلمية  بالتدريب  الإشراف على تنفيذ التجمع الخطط 

 الحاجة. 

 تنفيذ البرامج التدريبية التي يتم التوجيه بها من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية.  •

الزيارات الميدانية للمنشآت الصحية للإشراف على تنفيذ وتفعيل البرنامج والتحقق من البيانات والبلاغات بالتنسيق مع التجمع  •

 الصحي.

والإشراف على   التوجه الوزاري  الحيوية حسبالمقاومة للمضادات  لبرنامج الميكروباتالتوعوية  الحملاتلتنفيذ إعداد خطة  •

على أن يقوم التجمع بالتعاون   بتقرير مدعم عن  فعاليات الحملة المحافظة والإفادةبحملة منظمة تمثل المنطقة/متابعة تنفيذها 

 مع المنشآت الصحية لتنفيذ الحملة.

البلاغات المؤكدة لفريق برنامج الميكروبات المقاومة للمضادات الحيوية داخل الإدارة العامة لمكافحة  برفع الالتحديث الشهري و  •

 .الصحيةعدوى المنشآت 
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 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج

 الشروط

أن تكون خبرته عامين على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على دبلوم مكافحة العدوى،   •

 ما يعادلها. الأحياء الدقيقة، أو الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو  أو 

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشربأني استلمت نسخة من ا أدناهالموقع  أنااقر   لمهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المباشرالمدير    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

اقبة ومراجعة تنفيذ الحزم الوقائية )فيما يتعلق باستخدام  على أن يقوم التجمع الإشراف على مراجعة تنفيذ الحزم الوقائية  • بمر

 .المضادات الحيوية( لتقليل التهابات موضع العمليات الجراحية في المستشفيات

  -الوقاية الجراحية  )عدوى لمضادات الحيوية الشهرية الاستخدام الأمثل ل بمؤشرات برنامجتزويد فريق مكافحة العدوى بالوزارة  •

C. difficil  الانتبيوجرام سنويا من المستشفيات المستهدفة المضادات الحيوية و  ( ,وتقرير. 

تزويد فريق برنامج الميكروبات المقاومة للمضادات الحيوية داخل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية بأي متطلبات   •

 لجنة الميكروبات المقاومة للمضادات الحيوية. تتعلق ب

 إعداد التقارير والإحصائيات الدورية والسنوية عن أنشطة وإنجازات البرنامج. •

  المنفذة والمفعلة من المنشآت الصحية بالتعاون مع التجمع. الإشراف على تنفيذ خطط ومشاريع البرنامج بالمنطقة / المحافظة •

 في حال وجود أي استفسار.   التواصل مع فريق البرنامج في الإدارة العامة لمكافحة العدوى المكلف مع المنطقة •

ل تحول القطاع  أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر أو مشرف البرنامج بالوزارة أو حسب ما يستجد من مهام خلا •

 .الصحي
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
إدارة مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون 

 الصحية
 برنامج تطهير الأيدي  منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 الاعتماد تاريخ 

 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي ا أو عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة. •

المنسق خلال إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم  تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية  •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات  •

 . صلاحية المحددةالأخرى حسب ال

ضمان وصول الأدلة الإرشادية، جميع المواد التعليمية، لوائح المواصفات الفنية والتعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة  •

 المنشآت الصحية. التجمعات و العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى 

التجمعات  دارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإ  •

 المنشآت الصحية والفئات المستهدفة. و 

 الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية بالمنطقة/المحافظة  •

عدوى المنشآت الصحية وإعداد وتنفيذ خطة خاصة   تنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة •

المنشآت   على  لتطبيقها  الصحية  المنشآت  عدوى  لمكافحة  العامة  الإدارة  توجه  مع  يتماش ى  بما  المنطقة/المحافظة  مستوى  على 

 الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

الشؤون  • او  الوزارة  للتجمع حسب توجيهات  التابعة  المستشفيات  في جميع  البرنامج  بتنفيذ وتفعيل خطط ومشاريع  التجمع  يقوم 

 الصحية بالمنطقة. 

ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى المنشآت الصحية  •

 لمستهدفة. والفئات ا

البرنامج في جميع المنشآت الصحية المطلوبة حسب توجيه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية  • الإشراف على تطبيق 

 وذلك عن طريق تعبئة نموذج التقييم الشهري والسنوي المعتمد في المنصة الإلكترونية. 

ال • المنشآت  مستوى  على  البيانات  مدخلي  باعتماد  التجمع  مع  يقوم  الإلكترونية،  المنصة  في  لهم  وعمل حسابات شخصية  صحية 

بتحديث دوري  ملاحظة انه من الممكن أن يكون أكثر من مدخل بيانات في مستشفى واحد حتى يتم متابعة أداء كل شخص، مع القيام  

 لمدخلي البيانات وحساباتهم في الموقع الإلكتروني.

 :تدريب المنسقين في المنشآت الصحية على مديرية الشؤون الصحيةيقوم التجمع بالتعاون عند الحاجة مع   •



   

13  
ا تجمعات  التي يوجد به للمناطق مهام منسقي البرامج في إدارة مكافحة العدوى في المديرية العامة للشؤون الصحي  

 

 طريقة تجميع الفرص بشكل صحيح )اتباع منهجية منظمة الصحة العالمية(.  -

 إدخال البيانات بالجودة المطلوبة.  -

 القيام بوضع خطط لتطوير جودة إدخال البيانات وصحة التقييم ولرفع نسبة الالتزام إذا كانت ضعيفة: -

أقل نسبة الالتزام بتطهير الأيدي في المنشأة يتم عمل خطة تصحيحيه بالتعاون مع المنشأة %  45  و

 % وأكثر نسبة الالتزام بتطهير الأيدي في المنشأة يتم عمل دورات تدريبة لتحسين جودة الإدخال  85

 العلمية. تنفيذ البرامج التدريبية وإعداد المادة برنامج تطهير الأيدي وذلك عن طريق  -

 الإشراف على تنفيذ التجمع للبرامج التدريبية وتقديم الدعم عند الحاجة بالتدريب وإعداد المادة العلمية. •

 يقوم التجمع بإعداد المادة العلمية وتنفيذ البرامج التدريبية لبرنامج تطهير الأيدي بالمنشآت الصحية التابعة له.  •

الخطط   • التجمع  تنفيذ  اعتمادا على  الإشراف على  الحاجة  بالتدريب عند  الدعم  المحافظة وتقديم   / بالمنطقة  للبرنامج  التدريبية 

 المحتوى العلمي الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. 

عامة لمكافحة عدوى تقوم المديرية والتجمع بمتابعة جودة التقارير والبيانات الشهرية بحسب معايير الجودة المعتمدة من الإدارة ال •

 حسب المنشأة التابعة له.
ً
 المنشآت الصحية والتدخل لتقديم الدعم الفني عند الحاجة كلا

 إعداد التقارير الدورية على مستوى المنطقة/المحافظة ومشاركتها مع الجهات المعنية.  •

افية للمنشآت الصحية للتأكد من سير البرنامج    • او التحقق من البيانات والتقارير، ورفع التقارير  القيام بالزيارات الميدانية الإشر

 لمنسق البرنامج في الوزارة.

متابعة تعبئة التقييم الذاتي السنوي في نموذج منظمة الصحة العالمية المعتمد على المنصة الإلكترونية، ومتابعة نتائجه التي تحدد   •

مستوى المنشأة لبرنامج تطهير الأيدي بداية السنة الميلادية لكل المستشفيات والتي على ضوئها يتم وضع الخطط التصحيحية، تتم  

النتائج مع تتم   مقارنة  وللتحقق  التصحيحية،  الخطط  وتطبيق  على وضع  يدل  الذى  التحسن  من  للتأكد  السابقة  الأعوام  نتائج 

 مراجعتها خلال القيام بالزيارات الميدانية.

 الإشراف على تنفيذ الخطط التصحيحية السنوية. •

 لتابعة له. يقوم التجمع بالمتابعة والدعم لتنفيذ الخطط التحسينية على مستوى المنشآت الصحية ا •

 متابعة أداء البرامج التطوير لبرنامج نظافة وتطهير الأيدي. •

 يقوم التجمع بالمتابعة والدعم لتنفيذ البرامج التطويرية لبرنامج تطهير الأيدي على مستوى المنشآت الصحية التابعة له.  •

 ها بحملة منظمة تمثل المنطقة/المحافظة إعداد خطة لتنفيذ الحملة السنوية حسب التوجه الوزاري والإشراف على متابعة تنفيذ  •

يقوم التجمع بالتعاون لتنفيذ الحملة السنوية بحسب توجه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية على المنشآت الصحية  •

 التابعة له. 

اقبة وتنفيذ خطط توفر  الإشراف على توفر واستخدام مستلزمات نظافة وتطهير الأيدي بالمنشآت الصحية على أن يقوم التجمع   • بمر

 وإدارة مستلزمات نظافة وتطهير الأيدي بالمنشآت الصحية بالتجمع الصحي. 

 ار.  التواصل مع فريق البرنامج في الإدارة العامة لمكافحة العدوى حال وجود أي استفس •

أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر او مشرف البرنامج بالوزارة أو حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطاع   •

 الصحي.
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 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج

 الشروط

يكون تم تدريبه واعتماده من قبل فريق تطهير الأيدي بالإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت   أن •

 الصحية. 

أن تكون خبرته عامين على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على دبلوم مكافحة العدوى،  •

 أو الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو ما يعادلها.

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشر أدناهالموقع  أنااقر   بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
إدارة مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون 

 الصحية
 الإشرافية برامج التقييم  منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة. •

المنسق خلال إجازته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم  تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية  •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات  •

 . لاحية المحددةالأخرى حسب الص 

   الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج في المنطقة/ المحافظة. •

تنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية وإعداد وتنفيذ خطة خاصة على  •

لعامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية لتطبيقها على المنشآت الصحية مستوى المنطقة/المحافظة بما يتماش ى مع توجه الإدارة ا

 المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

وضع خطة لتدريب المقيمين لاعتمادهم وتطويرهم وتنفيذها اعتمادا على المحتوى العلمي الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى   •

 الإدارة العامة حسب خطة اعتماد المقيمين. المنشآت الصحية وبتوجيه معتمد ومكتوب من

 .تدريب المقيمين على النماذج وعلى طريقة الإدخال في منصة الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية  •

إعداد جدولة لتقييم المنشآت الصحية في المنطقة/المحافظة وإرسالها للإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية بشكل نصف    •

 سنوي.

 التنسيق مع التجمع عند جدولة الزيارات لإبلاغهم بمواعيدها.  •

 بالمنطقة / المحافظة.يقوم منسق البرنامج في مديرية الشؤون الصحية بالمشاركة في تقييم المنشآت الصحية  •

عدوى  • لمكافحة  العامة  الإدارة  من  الصادرة  الخطة  حسب  المنطقة/المحافظة  في  المستهدفة  الصحية  المنشآت  تقييم  من  التأكد 

 المنشآت الصحية. 

التأكد من إدخال جميع نتائج التقييم في منصة الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية باستخدام نماذج التقييم   •

 /https://programs.gdipc.saالمعتمدة. 

 التأكد من وصول تقارير التقييم للمنشآت الصحية المقيمة.  •

https://programs.gdipc.sa/
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مراجعة التقارير التي تم إدخالها من قبل مقيمي المنطقة/المحافظة بشكل أسبوعي ومناقشة أي تدخلات فورية تمت من قبل المقيم   •

 خلال الزيارة.

 يقوم التجمع بالاطلاع على تقارير الزيارات التقييمية التي تمت من قبل مديرية الشؤون الصحية للمنشآت التابعة له.  •

الزيارة   • أداء  للوقوف على  التواصل معهم  أو  المنشآت الصحية  التي تمت من قبل  للمقيمين  التقييم  نتائج استبيانات  الاطلاع على 

 ئها عند الحاجة خصوصا للمقيمين الجدد وذلك للتطوير.وتقييم من قام بأدا

 يقوم التجمع بالتأكد من إرسال جميع المنشآت الصحية التابعة له لخططهم التصحيحية في الفترة الزمنية المحددة.  •

 يقوم التجمع بمراجعة ومتابعة تنفيذ ودعم الخطط التصحيحية الخاصة بالمنشآت الصحية التابعة له. •

قيمين بانه تم متابعة نتائج الخطط التصحيحية السابقة خلال الزيارات التقييمية، ومن تقديم الدعم المطلوب إذا  التأكد من الم •

تم الرفع من    إذالوحظ عدم تحسن إذا ما دعت الحاجة مع تحديد الجهة المسؤولة عن ذلك والتي بناء عليها يكون التدخل، أما  

 المقيم بعدم وجود خطة تصحيحية مبنية على الزيارة السابقة فيتم الرفع بذلك للتجمع للمتابعة مع التصعيد عند الحاجة.

 مقارنة نتائج مؤشرات البرامج في المنشآت الصحية مع المؤشرات المستهدفة لنفس البرامج على المستوى الوطني. •

افية للتأكد من صحتها. مقارنة نتائج تقارير التقييم الذا •  تية مع نتائج تقارير الزيارات التقييمية الإشر

للمنشآت الصحية التي تم تقييمها بحيث يتم فيها تحديد نقاط    Power BIإعداد تقرير نصف سنوي مستمد من موقع تحليل البيانات   •

 الضعف والمقارنة بالنتائج السابقة لقياس التحسن. 

 الإدارة العامة لمكافحة العدوى في حال وجود أي استفسار.   التواصل مع فريق البرنامج في •

أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر أو مشرف البرنامج بالوزارة أو حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطاع   •

 الصحي.

 

 

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشر أدناهالموقع  أنااقر   بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
 

 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج بالمديرية

 الشروط

 يكون مقيم معتمد من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية.  أن •

ى دبلوم مكافحة العدوى، أن تكون خبرته عامين على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل عل  •

 أو الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو ما يعادلها.
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
إدارة مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون 

 الصحية
 برامج التقييم الذاتية  منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 الاعتماد تاريخ 

 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة. •

المنسق خلال إجازته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم  تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية  •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات  •

 . لاحية المحددةالأخرى حسب الص 

ضمان وصول الأدلة الإرشادية، جميع المواد التعليمية، لوائح المواصفات الفنية والتعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة  •

 المنشآت الصحية. التجمعات و العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى 

التجمعات  ارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإد •

 المنشآت الصحية في المنطقة /المحافظة. و 

 .  لمنطقة/المحافظةالإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية في ا •

كافحة عدوى المنشآت الصحية وإعداد وتنفيذ خطة خاصة تنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لم •

المنشآت   على  لتطبيقها  الصحية  المنشآت  عدوى  لمكافحة  العامة  الإدارة  توجه  مع  يتماش ى  بما  المنطقة/المحافظة  مستوى  على 

 الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

  الإدخال في الموقع الإلكتروني وعلى المحتوى العلمي حتى يؤهله لتدريب منشاته.تقوم المديرية بتدريب التجمع على طريقة  •

المشاركة في تدريب مدخلي البيانات في المستشفيات على النماذج وعلى طريقة الإدخال في المنصة الإلكترونية مع التجمع عند الحاجة.  •

gdipc.sahttps://programs. 

المشاركة في تدريب مدخلي البيانات في المستشفيات لتطوير مستواهم العلمي اعتمادا على المحتوى العلمي الصادر من الإدارة العامة   •

 لمكافحة عدوى المنشآت الصحية مع التجمع عند الحاجة. 

 حسابات لهم في المنصة الإلكترونية. يقوم التجمع باعتماد مدخلي البيانات على مستوى المنشآت الصحية التابعة له وعمل  •

 بالزيارات الميدانية للمنشآت الصحية التابعة له للتأكد من سير البرنامج أو التحقق من البيانات.يقوم التجمع  •

اعتمادا على   • الحاجة  بالتدريب عند  الدعم  المحافظة وتقديم   / بالمنطقة  للبرنامج  التدريبية  الخطط  التجمع  تنفيذ  الإشراف على 

 المحتوى العلمي الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. 

https://programs.gdipc.sa/
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التأكد من إدخال جميع التقارير في المنصة الإلكترونية حسب الخطة الصادرة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية   •

 باستخدام نماذج التقييم المعتمدة ومتابعة جودتها.

اقبة جودة البيانات للبرنامج بالمنشآت الصحية التابعة له والإبلاغ والتدخل لتقديم  ى تقارير التقييم و يقوم التجمع بالاطلاع عل • مر

 .الدعم الفني عند الحاجة

للمنشآت الصحية التي تم تقييمها بحيث يتم فيها تحديد    Power BIإعداد تقرير نصف سنوي مستمد من موقع تحليل البيانات   •

 لنتائج السابقة لقياس التحسن.نقاط الضعف والمقارنة با

افية للتأكد من صحتها وجودتها.  •  مقارنة نتائج تقارير التقييم الذاتية مع نتائج تقارير الزيارات التقييمية الإشر

 مقارنة نتائج التقييم للفترات الماضية للتأكد من تنفيذ الخطط التصحيحية.  •

 في تنفيذ الخطط التصحيحية على مستوى المنشآت الصحية التابعة له.  يقوم التجمع بالمتابعة والدعم •

 التواصل مع فريق البرنامج في الإدارة العامة لمكافحة العدوى في حال وجود أي استفسار.   •

ع  أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر أو مشرف البرنامج بالوزارة أو حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطا  •

 الصحي.

 

 

 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج

 الشروط

 الإلكتروني. المعرفة التامة في التعامل مع الموقع  •

أن تكون خبرته عام على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على دبلوم مكافحة العدوى، أو  •

 الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو ما يعادلها.

 

 

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشربأني استلمت نسخة من ا أدناهالموقع  أنااقر   لمهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المباشرالمدير    
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
إدارة مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون 

 الصحية
  منسق

برامج مكافحة العدوى بالخدمات  

 العلاجية  

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة. •

إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم   تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية المنسق خلال •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات  •

 . ددةالأخرى حسب الصلاحية المح

ضمان وصول الأدلة الإرشادية، جميع المواد التعليمية، لوائح المواصفات الفنية والتعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة  •

 المنشآت الصحية. التجمعات و العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى 

التجمعات  فحة عدوى المنشآت الصحية الى ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإدارة العامة لمكا •

 المنشآت الصحية والفئات المستهدفة. و 

التدريبية على الأدلة الإرشادية المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية بالتنسيق مع التجمع   • البرامج  تنفيذ 

 الصحي.

بالمنط • للبرنامج  التدريبية  البرامج  التجمع  تنفيذ  على  على الإشراف  اعتمادا  الحاجة  عند  بالتدريب  الدعم  وتقديم  المحافظة   / قة 

 المحتوى العلمي الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. 

افية للمنشآت الصحية للتأكد من سير البرنامج أو التحقق من البيانات والتقارير. •  القيام بالزيارات الميدانية الإشر

استنادا على الأدلة الإرشادية الصادر من   رات الفنية للتجمعات والمنشآت الصحية متى ما دعت الحاجةتقديم الدعم والاستشا •

 . الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية

 إعداد خطة لتنفيذ الحملة السنوية حسب التوجه الوزاري والإشراف على متابعة تنفيذها بحملة منظمة تمثل المنطقة/المحافظة.  •

يقوم التجمع بالتعاون مع المنشآت الصحية لتنفيذ الحملة السنوية بحسب توجه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت   •

 الصحية. 

 يقوم التجمع بالمتابعة والدعم لتنفيذ الخطط التحسينية على مستوى المنشات الصحية التابعة له.  •

 في حال وجود أي استفسار.   لمكافحة العدوى المكلف مع المنطقةالتواصل مع فريق البرنامج في الإدارة العامة  •
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أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر او مشرف البرنامج بالوزارة او حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطاع   •

 الصحي.

 

 

ط الواجب توفرها في منسق البرنامجالشرو   

 الشروط

   .سنوات على الأقل في مجال مكافحة العدوى  3أن تكون خبرته  •

غيرها  أو   درجة البكالوريوس أو ما يعادلها في مكافحة العدوى / الصحة العامة/ الأمراض المعدية •

 من الدرجات المماثلة.

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشر أدناهالموقع  أنااقر   بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
إدارة مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون 

 الصحية
  منسق

برامج مكافحة العدوى بالخدمات 

 البيئة المساندة وصحة

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة.لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو  •

تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية المنسق خلال إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم   •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

لبرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات تحديد احتياجات ا •

 . الأخرى حسب الصلاحية المحددة

 الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية في المنطقة/المحافظة.   •

 الإشراف على تنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت.  •

اصفات الفنية والتعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة ضمان وصول الأدلة الإرشادية، جميع المواد التعليمية، لوائح المو  •

 المنشآت الصحية. التجمعات و العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى 

التجمعات  ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى  •

 المستهدفة. المنشآت الصحية والفئات و 

يقوم التجمع بتنفيذ وتفعيل خطط ومشاريع البرنامج في جميع المستشفيات التابعة له حسب توجيهات الوزارة أو الشؤون الصحية   •

 بالمنطقة.

التجمع تنفيذ البرامج التدريبية على الأدلة الإرشادية المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية بالتنسيق مع  •

 الصحي.

على  • اعتمادا  الحاجة  عند  بالتدريب  الدعم  وتقديم  المحافظة   / بالمنطقة  للبرنامج  التدريبية  البرامج  التجمع  تنفيذ  على  الإشراف 

 المحتوى العلمي الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. 

افية للمنشآت الصحية للتأ •  كد من سير البرنامج أو التحقق من البيانات والتقارير.القيام بالزيارات الميدانية الإشر

استنادا على الأدلة الإرشادية الصادر من   تقديم الدعم والاستشارات الفنية للتجمعات والمنشآت الصحية متى ما دعت الحاجة •

 . الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية
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مستوى   • على  المركزية  المشاريع  الصحية متابعة  المنشآت  عدوى  لمكافحة  العامة  الإدارة  من  التوجيه  حسب  المنطقة/المحافظة 

 وبالتنسيق مع التجمع الصحي.

التجمع  • بالتنسيق مع  الفني حسب الاختصاص  الرأي  وإبداء  بالمشاريع  الخاصة  الفنية  واللجان  والترسية  الطرح  بلجان  المشاركة 

 من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية.  الصحي استنادا على الأدلة الإرشادية الصادر 

 بالتنسيق مع التجمع الصحي. المشاركة في متابعة واستلام المشاريع بمنشآت المنطقة حسب التوجيه للمشاريع المركزية •

اريع الجديدة  تقديم الدعم والاستشارات الفنية فيما يخص مستلزمات وأجهزة صحة البيئة والتصميمات الهندسية الإنشائية للمش •

 والتطويرية للتجمع والمنشآت الصحية متى ما دعت الحاجة.

استنادا على الأدلة    تقديم الدعم الإداري والفني عند الحاجة لدعم تنفيذ عمليات الصيانة والمشاريع بالتنسيق مع التجمع الصحي •

 . الإرشادية الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية

 ن جودة منتجات مكافحة العدوى المستخدمة بالمنشآت الصحية بالتعاون مع التجمع الصحي.التأكد م •

افية لأي جهات خارجية متعاقدة مع المنشآت الصحية   • يقوم التجمع بالتنسيق مع مديرية الشؤون الصحية للزيارات الميدانية الإشر

 التابعة للتجمع الصحي.

بالمديرية   • البرنامج  المركزية  يقوم منسق  للمشاريع  التابعة  العدوى  أجهزة مكافحة  والتأكد من عمل  المنشآت الصحية  المتابعة مع 

 وتقديم الدعم عند الحاجة بالتنسيق مع التجمع الصحي. 

اقبة وتنفيذ خطط توفر وإدارة مستلزمات نظافة وتطهير البيئة بالمنشآت الصحية التابعة له بإشراف من مديرية  • يقوم التجمع بمر

 شؤون الصحية بالمنطقة/المحافظة. ال

 متابعة وتنفيذ المشاريع على مستوى المنشآت الصحية التابعة له بالتنسيق مع الإدارات المعنية.يقوم التجمع ب •

 يقوم التجمع بالمتابعة والدعم لتنفيذ الخطط التحسينية على مستوى المنشات الصحية التابعة له.  •

 في حال وجود أي استفسار.   ة العامة لمكافحة العدوى المكلف مع المنطقةالتواصل مع فريق البرنامج في الإدار  •

أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر او مشرف البرنامج بالوزارة او حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطاع   •

 الصحي.

 

 

 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج

 الشروط

وم مكافحة العدوى، أو أن تكون خبرته عام على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على دبل •

 الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو ما يعادلها.

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشر أدناهالموقع  أنااقر   بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
إدارة مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون 

 الصحية
 برنامج التعقيم المركزي   منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة. •

المنسق خلال إجازته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم  تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية  •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق الفريق المركزي بديوان الوزارة. 

تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات  •

 . لاحية المحددةالأخرى حسب الص 

ضمان وصول الأدلة الإرشادية، جميع المواد التعليمية، لوائح المواصفات الفنية والتعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة  •

 المنشآت الصحية. التجمعات و العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى 

التجمعات  فحة عدوى المنشآت الصحية الى ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإدارة العامة لمكا •

 المنشآت الصحية والفئات المستهدفة. و 

 الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية في المنطقة/المحافظة.  •

الصحية وإعداد وتنفيذ خطة خاصة   تنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت •

المنشآت   على  لتطبيقها  الصحية  المنشآت  عدوى  لمكافحة  العامة  الإدارة  توجه  مع  يتماش ى  بما  المنطقة/المحافظة  مستوى  على 

 الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

 وى العلمي الصادر من الإدارة العامة وضع خطة لتدريب المقيمين لاعتمادهم وتطويرهم وتنفيذها اعتمادا على المحت •

 لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. 

 تدريب المقيمين على النماذج وعلى طريقة الإدخال في منصة الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية.  •

 إعداد جدولة لتقييم المنشآت الصحية في المنطقة/المحافظة وإرسالها للإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية   •

 بشكل نصف سنوي. 

 التنسيق مع التجمع عند جدولة الزيارات لإبلاغهم بموعدها.  •

 الصحية بالمنطقة / المحافظة.يقوم منسق البرنامج في مديرية الشؤون الصحية بالمشاركة في تقييم المنشآت  •
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عدوى  • لمكافحة  العامة  الإدارة  من  الصادرة  الخطة  حسب  المنطقة/المحافظة  في  المستهدفة  الصحية  المنشآت  تقييم  من  التأكد 

 المنشآت الصحية. 

لتقييم المعتمدة. التأكد من إدخال جميع نتائج التقييم في منصة الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية باستخدام نماذج ا •

https://programs.gdipc.sa / 

 التأكد من وصول تقارير التقييم للمنشآت الصحية المقيمة.  •

خلال    مراجعة التقارير التي تم إدخالها من قبل مقيمي المنطقة/المحافظة بشكل أسبوعي ومناقشة أي تدخلات فورية تمت من قبل المقيم  •

 الزيارة.

 من قام بأدائها عند الحاجة خصوصا للمقيمين الجدد وذلك للتطوير.التواصل مع المنشات الصحية للوقوف على أداء الزيارة وتقييم  •

 يقوم التجمع بالاطلاع على تقارير الزيارات التقييمية التي تمت من قبل مديرية الشؤون الصحية للمنشآت التابعة له.  •

 التجمع بالتأكد من إرسال جميع المنشآت الصحية التابعة له لخططهم التصحيحية في الفترة الزمنية المحددة. يقوم  •

 يقوم التجمع بمراجعة ومتابعة تنفيذ ودعم الخطط التصحيحية الخاصة بالمنشآت الصحية التابعة له. •

 ل الزيارات التقييمية، ومن تقديم الدعم المطلوبالتأكد من المقيمين بانه تم متابعة نتائج الخطط التصحيحية السابقة خلا •

 إذا لوحظ عدم تحسن إذا ما دعت الحاجة مع تحديد الجهة المسؤولة عن ذلك والتي بناء عليها يكون التدخل، أما إذا تم 

 لتصعيد عند الحاجة. الرفع من المقيم بعدم وجود خطة تصحيحية مبنية على الزيارة السابقة فيتم الرفع بذلك للتجمع للمتابعة مع ا 

 مقارنة نتائج مؤشرات البرنامج في المنشآت الصحية مع المؤشرات المستهدفة لنفس البرنامج على المستوى الوطني. •

افية للتأكد من صحتها.  •  مقارنة نتائج تقارير التقييم الذاتية مع نتائج تقارير الزيارات التقييمية الإشر

للمنشآت الصحية التي تم تقييمها بحيث يتم فيها تحديد   Power BIحليل البيانات  إعداد تقرير نصف سنوي مستمد من موقع ت •

  نقاط الضعف والمقارنة بالنتائج السابقة لقياس التحسن.

اعتمادا على   • الحاجة  بالتدريب عند  الدعم  المحافظة وتقديم   / بالمنطقة  للبرنامج  التدريبية  الخطط  التجمع  تنفيذ  الإشراف على 

 العلمي الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. المحتوى 

أقسام المناظير بالتنسيق مع التجمع حسب توجيهات الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت    • متابعة تنفيذ مشاريع التعقيم المركزي و

المركزية، المشاريع  في حال  الفني    الصحية  الدعم  العامة لمكافحة عدوى وتقديم  الإدارة  الصادر من  الأدلة الإرشادية  استنادا على 

 . المنشآت الصحية

بالتنسيق مع التجمع    • والترسية واللجان الفنية الخاصة بالمشاريع وإبداء الرأي الفني حسب الاختصاص  المشاركة بلجان الطرح 

 الصحي استنادا على الأدلة الإرشادية الصادر من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. 

 بالتنسيق مع التجمع الصحي. التوجيه للمشاريع المركزيةالمشاركة في استلام المشاريع بمنشآت المنطقة حسب  •

رفع التقارير لإدارة التعقيم المركزي بإدارة مكافحة عدوى المنشآت الصحية بالتقييم الفني لأجهزة ومستهلكات التعقيم وذلك  •

 للإسهام في رفع كفاءتها عند الطلب من قبل الإدارة بالتنسيق مع التجمع الصحي.

 صفات الفنية لأجهزة ومستلزمات التعقيم المركزي المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية. الالتزام بالموا •

اقبة وتنفيذ خطط توفر وإدارة مستلزمات التعقيم المركزي بالمنشآت الصحية التابعة له بإشراف المديرية  • يقوم التجمع بمر

 العامة للشؤون الصحية. 

 في حال وجود أي استفسار.   امج في الإدارة العامة لمكافحة العدوى المكلف مع المنطقةالتواصل مع فريق البرن  •

أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر او مشرف البرنامج بالوزارة او حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطاع   •

 الصحي.

https://programs.gdipc.sa/
https://programs.gdipc.sa/
https://programs.gdipc.sa/
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 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج

 الشروط

بلوم التعقيم أو مكافحة أن تكون خبرته عامين على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على د •

 العدوى. 

 

 

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشر أدناهالموقع  أنااقر   بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
إدارة مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون 

 الصحية
   برنامج التدريب  منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

 

 المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية

 لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لفريق البرنامج بديوان الوزارة. •

المنسق خلال إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم  تأهيل شخص مدرب يعمل بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية  •

 كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه وإبلاغ منسق التدريب بالإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية بديوان الوزارة.

والتوجيهات المعتمدة من الإدارة  ضمان وصول جميع المواد التعليمية، جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها، والتعاميم •

 العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى التجمعات والمنشآت الصحية. 

تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستوى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات  •

 الأخرى حسب الصلاحية المحددة. 

 ياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية في المنطقة /المحافظة. الإشراف على تطبيق س •

تنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية وإعداد وتنفيذ خطة خاصة  •

العام الإدارة  توجه  مع  يتماش ى  بما  المنطقة/المحافظة  مستوى  المنشات  على  على  لتطبيقها  الصحية  المنشات  عدوى  لمكافحة  ة 

 الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

 من قبل التجمع الصحي.والتي تتم الإشراف على إعداد وتنفيذ الخطة السنوية الخاصة بالبرامج التدريبية  •

 التدريبية بناء على الاحتياج على مستوى المنشات التابعة لها.يقوم التجمع بإعداد الخطة السنوية الخاصة بالبرامج  •

باستخدام المحتوى العلمي للتدريب المعتمد من الإدارة العامة   في تنفيذ البرامج التدريبية-بطلب من التجمع -المشاركة عند الحاجة  •

 بالوزارة.

 ة لمكافحة عدوى المنشات الصحية. تنفيذ البرامج التدريبية التي يتم التوجيه بها من قبل الإدارة العام •

 الرفع بأسماء المرشحين لحضور البرامج التدريبية المنفذة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية. •

مستوى  • على  الصحية  المنشآت  عدوى  لمكافحة  العامة  الإدارة  قبل  من  تنفذ  التي  والتعليمية  التدريبية  البرامج  تنسيق 

 ة. المنطقة/المحافظ

 .البرامج التدريبية لتحقيق المستهدف مؤشرات متابعة •

 .وطلب الدعم عند الحاجةؤشرات الأداء ميقوم التجمع بتحديد احتياجات البرامج التدريبية بناء على  •
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والمتابعة  التواصلللل مع منسلللقي التدريب بالتجمعات الصلللحية أو المنشلللآت الصلللحية والوقوف على وضلللع خطة سلللير البرامج التدريبية  •

في تقديم الدعم الفني للتجمعات الصلللللللحية أو المنشلللللللآت الصلللللللحية ورفع التحديات لمنسلللللللق التدريب المختص بالإدارة العامة لمكافحة  

 .عدوى المنشآت الصحية

دارة  لإ المخطط لهلللا في المنطقلللة/المحلللافظلللة قبلللل رفعهلللا للاعتملللاد من قبلللل ا  مراجعلللة المحتوى العلمي والمحلللاضللللللللللللرين للبرامج التلللدريبيلللة •

والتنسلللللللللللليق مع إدارة التلدريلب بلالمنطقلة/المحلافظلة في البلدء بلإجراءات اعتملاد بلالوزارة،  العلاملة لمكلافحلة علدوى المنشلللللللللللللآت الصللللللللللللحيلة 

 تنفيذها.قبل  البرنامج المعني من الهيئة السعودية للتخصصات الصحية

حول مدى رضللاهم عن ورا العمل والدورات التي تقدمها التواصللل ومتابعة وتقييم سللير البرنامج مع المتدربين والحصللول على آرائهم  •

 أو تنظمها الإدارة بشكل عام.

  .يقوم التجمع بإعداد وتصميم وتنفيذ وقياس أثر لكافة البرامج التدريبية في المنشات الصحية التابعة للتجمع الصحي •

 دورات / ورا العمل. العمل على حل أي مشاكل أو نقاط ضعف يتم تناولها أو ملاحظتها أثناء تقديم ال •

 إعداد التقارير والإحصائيات الدورية والسنوية عن أنشطة وإنجازات البرنامج. •

 تنسيق وتنفيذ المؤتمرات العلمية السنوية بمجال مكافحة العدوى على مستوى المنطقة/المحافظة. •

المشللللاركة في إعداد المادة العلمية الخاصللللة بالحملات التوعوية السللللنوية الخاصللللة بمكافحة العدوى والإشللللراف على متابعة تنفيذها   •

 بحملة منظمة تمثل المنطقة/المحافظة.مع الإدارات ذات العلاقة 

 .يقوم التجمع بالتعاون مع المنشات الصحية التابعة لها لتنفيذ الحملات السنوية •

 ل مع منسقي البرامج التدريبية في الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية في حال وجود أي استفسار.  التواص •

أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر أو مشرف البرامج التدريبية بالإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية  •

 ل القطاع الصحي. بالوزارة أو حسب ما يستجد من مهام خلال تحو 

 

 

 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج

 الشروط

 الأفكار الخلاقة والقدرة على التدريب. •

 تكون خبرته عام على الأقل في مجال مكافحة العدوى. أن  •

 

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشر  اقر أنا الموقع أدناه بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
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 الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية 

 المديرية  في البرنامجالمهام المطلوبة من منسق    
                                             

 

 الادارة 
مكافحة العدوى بالمديرية لعامة للشؤون إدارة 

 الصحية
 برنامج رخصة المهارات الأساسية  منسق

 2022 تاريخ المراجعة القادمة  2021 تاريخ الاعتماد 

 

 

ج في المديريةالمهام المطلوبة من منسق البرنام  

لا يتم تغيير منسق المنطقة/المحافظة إلا بعد إرسال خطاب رسمي أو عبر البريد الإلكتروني لمدير عام الإدارة بناء على التعميم   •

 . 1442-٧851٦3الصادر برقم 

بديل لمنسق المنطقة/المحافظة لتغطية المنسق خلال إجازاته أو عدم تواجده ويلتزم المنسق بتسليم  تأهيل شخص مدرب يعمل  •

 بديوان الوزارة.  1442-٧851٦3كافة مهامه بشكل كامل لمن ينوب عنه والتقيد بالتوصيات التي ذكرت بالتعميم الصادر برقم 

ى المنطقة/المحافظة سواءً في التجمعات الصحية أو القطاعات تحديد احتياجات البرنامج بناء على مؤشرات الأداء على مستو  •

 . الأخرى حسب الصلاحية المحددة

ضمان وصول الأدلة الإرشادية، لوائح المواصفات الفنية والتعاميم والتوجيهات المعتمدة من الإدارة العامة لمكافحة عدوى   •

 المنشآت الصحية الى التجمعات والمنشآت الصحية.

ضمان وصول جميع البرامج والدورات التدريبية المعلن عنها من الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية الى التجمعات   •

 . والفئات المستهدفةوالمنشآت الصحية 

و  • التجمعات  في  المدربين  الى  المنشآت الصحية  العامة لمكافحة عدوى  الإدارة  المعتمدة من  التعليمية  المواد  المنشآت  ضمان وصول 

 الصحية لاستخدامها في التدريب. 

 الإشراف على تطبيق سياسات وإجراءات وتنظيمات البرنامج من قبل جميع المنشآت الصحية في المنطقة/المحافظة.  •

تنفيذ الخطة والتوجيهات والتعاميم المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية وإعداد وتنفيذ خطة خاصة  •

المنشآت    على على  لتطبيقها  الصحية  المنشآت  عدوى  لمكافحة  العامة  الإدارة  توجه  مع  يتماش ى  بما  المنطقة/المحافظة  مستوى 

 الصحية المستهدفة ومشاركتها مع الجهات المعنية.

شات التابعة لها  على الاحتياج على مستوى المن  الأساسية بناءيقوم التجمع بإعداد الخطة السنوية الخاصة ببرنامج رخصة المهارات   •

 والمتماشية مع توجه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشات الصحية. 

اعتماد المدربين على مستوى المنشآت الصحية والرفع بأسمائهم لمديرية الشؤون الصحية والتي تقوم بدورها برفعها  يقوم التجمع ب •

 . لهم في المنصة الإلكترونيةللإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية لعمل حسابات 

 يتم تحديث دوري للمدربين المعتمدين للمنشآت الصحية في المنصة الإلكترونية بالتعاون مع التجمع الصحي. •

 يتم تنفيذ آلية التدريب المعتمدة ومتابعة تطبيقها بين جميع العاملين الصحيين وبشكل دوري. •
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المدربين في المنشات الصحية اعتمادا على المحتوى العلمي الصادر من الإدارة العامة  الإشراف والمشاركة عند الحاجة في تأهيل  •

 لمكافحة عدوى المنشآت الصحية وتقديم الدعم الفني وذلك بالتنسيق مع التجمع الصحي المسؤول عن تنفيذ الخطط التدريبية

 . بناء على توجيه الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحيةوذلك 

واصل مع مدربي البرنامج بالتجمعات الصحية أو المنشآت الصحية والوقوف على وضع خطة سير برنامج رخصة المهارات الت •

الأساسية لمكافحة العدوى والمتابعة في تقديم الدعم الفني للتجمعات الصحية والمنشآت الصحية ورفع التحديات للمنسق  

 .لصحيةالمختص بالإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت ا

والتدريب،   • المدرب  تقييم مستوى  باستخدام نموذج  المنشآت الصحية  في  للمدربين  التدريب  لتقييم جودة  بزيارات ميدانية  القيام 

 والتي على أساسها قد يتم سحب صلاحية المدرب بعد الرفع والاعتماد من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية.

تدريب العاملين الصحيين لرخصة المهارات الأساسية في المنصة الإلكترونية على مستوى المنطقة/المحافظة متابعة نسب تغطية   •

 ومتابعة إصدار الرخص.

اقبة جودة البيانات للبرنامج في المنصة الإلكترونية بالمنشآت الصحية التابعة له بالتنسيق مع منسق البرنامج في   • يقوم التجمع بمر

 المحافظة.  /شؤون الصحية في المنطقة المديرية العامة لل

متابعة تطبيق المواصفات الفنية الخاصة بالكمامات التنفس ي المعتمدة من قبل الإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية  •

 .والمستخدمة في برنامج رخصة المهارات الأساسية لمكافحة العدوى 

بالتنسيق مع التجمع   المتعلقة ببرنامج رخصة المهارات الأساسية ى الإشراف على توفر واستخدام مستلزمات مكافحة العدو  •

 الصحي.

إعداد التقارير والإحصائيات الدورية والسنوية عن أنشطة وإنجازات البرنامج ودراسة المشاكل ووضع الحلول والمقترحات الخاصة   •

 .ببرنامج رخصة المهارات الأساسية لمكافحة العدوى 

 العاملة وذلك بالتنسيق مع التجمع عند الحاجة.دعم البرنامج بالقوى  •

 في حال وجود أي استفسار.   التواصل مع منسق البرنامج في الإدارة العامة لمكافحة العدوى المكلف مع المنطقة •

ارة أو أي مهمة أخرى يكلف بها من قبل الرئيس المباشر أو منسق البرنامج بالإدارة العامة لمكافحة عدوى المنشآت الصحية بالوز  •

 حسب ما يستجد من مهام خلال تحول القطاع الصحي.

 

 

 الشروط الواجب توفرها في منسق البرنامج

 الشروط

 على التعامل مع برنامج حصن ولديه معرفه كامله به. قادر  •

 مدرب بكسل معتمد.  •

 القدرة على التدريب.و الأفكار الخلاقة  •

أن تكون خبرته عام على الأقل في مجال مكافحة العدوى / حاصل على دبلوم مكافحة العدوى، أو  •

 الصحة العامة، أو الأمراض المعدية، أو ما يعادلها.
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ا تجمعات  التي يوجد به للمناطق مهام منسقي البرامج في إدارة مكافحة العدوى في المديرية العامة للشؤون الصحي  

 

 

 

وانه تم مناقشتها مع مديري المباشراقر أنا   الموقع أدناه بأني استلمت نسخة من المهام المطلوبة من منسق البرنامج في المديرية 

 

 الوصف الاسم التاريخ التوقيع

 الموظف   

 المدير المباشر   
 

 

 

 

 

 


